附件2：

（     ）学院期末教学检查情况统计表

	单位

名称
	检查内容
	检查情况说明
	备注

	二级学院
	
	活动记录
	
	

	
	
	工作总结
	
	

	教研室
	
	教研活动记录
	
	

	
	
	教研活动总结
	
	

	教研室
	
	教研活动记录
	
	

	
	
	教研活动总结
	
	

	教研室
	
	教研活动记录
	
	

	
	
	教研活动总结
	
	

	教研室
	
	教研活动记录
	
	

	
	
	教研活动总结
	
	


附件3：             江西应用工程职业学院2023-2024学年第二学期
教研室教师期末教学检查登记表

二级学院：               教研室名称：               检查人：               检查时间：   
	教师姓名
	教学日志
	工作手册
	授课教案
	作业布置及批改
	备注

	
	授课进度一致性
	内容填写规范性
	平时考核记录
	学生出勤记录
	听课次数
	听课记录规范性
	教案首页
	教案内容
	布置次数
	批改次数
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


附件4：

江西应用工程职业学院2023-2024学年第二学期
教研室期末教学资料检查登记表
二级学院：                 教研室名称：                 检查人：                  检查时间：              
	教师姓名
	实习指导书
	实习考核情况
	学生实习报告

	
	实习进程安排
	内容撰写规范
	平时考核记录
	学生出勤记录
	格式是否规范
	有否批阅

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


附件5：

关于教学文件档案管理检查的通知
各二级学院：
    2023-2024学年第二学期教学工作即将结束，教务处将在近期内对各教学二级学院在2024年度上学期的教学管理和教学实践中，直接形成的具有保存价值的文字、图表、声像载体等教学文件档案收集管理工作进行检查。请各二级学院按照通知要求做好下面各种资料的存档工作，具体检查时间由教务处与各二级学院联系，请各二级学院给予积极配合。
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特此通知
 















教务处
二〇二四年六月二十一日

附件：

1、教学文件：

教学周历、工作计划、工作总结、教师手册、教师日志、纸质教案、电子教案首页、教研活动记录、教改方案、教材复印件、教科研立项课题、教科研论文、集体和个人获奖等应存放在教研室档案柜内。

实践教学任务书、实践教学指导书、实验室开设实训项目汇总表、学生实践报告、实践教学仪器设备在使用运行、维修改造、报废等过程中直接形成的各种文字、图表材料等应存放在实验室内。

