临时调课申请（审批）表
	调课人姓名
	
	调课班级
	

	调课信息
	20  年  月  日（星期  ）第    节             课程调至
20  年  月  日（星期  ）第    节           课程（对调）

	调课原因
	公差（外地）  开会  公事  伤病   私事

	
	

	被调课教师签名
	
	签名日期
	    月    日

	教研室主任签名
	
	签名日期
	    月    日

	二级分院院长签名或单位负责人签名
	
	签名日期
	    月    日

	[bookmark: _GoBack]教务处处长签名
	
	签名日期
	    月    日


................................................................................................................................
调课通知
             班：
你班部分课程临时调整如下：
20    年    月    日第      节                     课程调至20    年    月    日第      节              课程（对调）。特此通知。
                                         教务处
20    年    月    日
