江西应用工程职业学院2022-2023学年第二学期期末考试
秩

序

册
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江西应用工程职业学院教务处

二Ｏ二三年六月十日

一、考试组织：

主考：夏泽育        副主考：张建云

巡考：  6月18日   上午  李天霞   刘庆  易君芝 胡若冰  熊海良 

                  下午  李天霞   刘庆  易君芝 方博  胡若冰 

6月19日  上午 李天霞   刘庆   易君芝 方博  陈洪志
        下午  李天霞   刘庆   易君芝 熊海良  陈洪志

6月20日  上午  李天霞  刘庆   易君芝  李莉   
巡考人员统一在教务处集合，认真考核监考人员的情况，填写好巡考记录，加强每场考试的后半场巡视。
  考务人员：彭健  余莉娟  过琮瑶 林桦  彭雅莉 齐倩 杨爱萍 丁琳  彭晔民  丁楚钊

各系（部）教研室、各班级：

     2022-2023学年第二学期期末考试于6月18至20日进行，现将有关事项安排如下：

二、考试时间、科目、考场（其中标红的科目为考改科目，已通过其他形式完成考核）
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班

科     级
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目

时 间
	19幼教1(五年)
	19幼教2(五年)
	19幼教3(五年)
	19工业机器人(五年)
	19机电(五年)
	19汽车(五年)
	19计网(五年)
	19计应(五年)

	6月18日
8：10——9：50
	幼儿行为观察与分析
	幼儿行为观察与分析
	幼儿行为观察与分析
	PLC基础及应用1
	PLC基础及应用1
	电动汽车构造与维修
	Web后端开发
	JSP动态网站技术

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6月18日
14：10——15：50
	幼儿营养学
	幼儿营养学
	幼儿营养学
	液压及气压传动技术
	单片机及接口技术1
	汽车电气设备维修
	
	网站美工
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班

科     级

目

时 间
	19建工(五年)
	19工造(五年)
	19电商1(五年)
	19电商2(五年)
	19会计(五年)
	
	
	

	6月18日
8：10——9：50
	地基与基础
	钢筋翻样与算量
	电子商务安全与管理
	电子商务安全与管理
	审计
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6月18日
14：10——15：50
	
	工程经济学
	电子商务供应链管理
	电子商务供应链管理
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6月19日
10：20——12：00
	
	
	新媒体运营
	新媒体运营
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


	班

科     级

目

时 间
	21电气自动化
	21工业机器人
	21机电1
	21机电2
	21机电3
	21机电4
	21无人机应用
	21新能源汽修1

	6月18日
8：10——9：50
	工厂供配电技术
	
	电梯结构与原理
	电梯结构与原理
	电梯结构与原理
	电梯结构与原理
	无人机飞行规则
	动力电池及能量管理系统

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6月18日
14：10——15：50
	单片机应用
	液压及气压传动技术
	机床数控技术
	机床数控技术
	机床数控技术
	机床数控技术
	
	驱动电机及控制技术

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6月19日
10：20——12：00
	
	
	PLC基础及应用
	PLC基础及应用
	PLC基础及应用
	PLC基础及应用
	无人机操控与竞技
	混合动力汽车构造与检修

	
	
	
	
	
	
	
	
	


	班

科     级

目

时 间
	21新能源汽修2
	21新能源汽修3
	21智能控制
	21动漫制作1
	21动漫制作2
	21计网1
	21计网2
	21计网3

	6月18日
8：10——9：50
	动力电池及能量管理系统
	动力电池及能量管理系统
	PLC基础及应用
	动漫数码绘画进阶
	动漫数码绘画进阶
	Windows网络运维技术
	Windows网络运维技术
	Windows网络运维技术

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6月18日
14：10——15：50
	驱动电机及控制技术
	驱动电机及控制技术
	 单片机应用
	二维动画进阶
	二维动画进阶
	云计算应用管理
	云计算应用管理
	云计算应用管理

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6月19日
10：20——12：00
	混合动力汽车构造与检修
	混合动力汽车构造与检修
	智能控制技术
	三维动画与特效★
	三维动画与特效★
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


	班

科     级

目

时 间
	21计网4
	21计网5
	21计网6
	21计应1
	21计应2
	21计应3
	21计应4
	21计应5

	6月18日
8：10——9：50
	Windows网络运维技术
	Windows网络运维技术
	Windows网络运维技术
	JSP动态网站技术
	JSP动态网站技术
	JSP动态网站技术
	JSP动态网站技术
	JSP动态网站技术

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6月18日
14：10——15：50
	云计算应用管理
	云计算应用管理
	云计算应用管理
	Linux操作系统
	Linux操作系统
	Linux操作系统
	Linux操作系统
	Linux操作系统

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6月19日
10：20——12：00
	
	
	
	Vue.js前端开发
	Vue.js前端开发
	Vue.js前端开发
	Vue.js前端开发
	Vue.js前端开发

	
	
	
	
	
	
	
	
	


	班

科     级

目

时 间
	21软件技术1
	21软件技术2
	21软件技术3
	21数字媒体1
	21物网1
	21物网2
	21物网3
	21物网4

	6月18日
8：10——9：50
	Android应用开发进阶
	Android应用开发进阶
	Android应用开发进阶
	二维动画进阶
	ARM体系结构与驱动开发
	ARM体系结构与驱动开发
	ARM体系结构与驱动开发
	ARM体系结构与驱动开发

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6月18日
14：10——15：50
	Android游戏开发
	Android游戏开发
	Android游戏开发
	企业形象设计
	Java程序设计
	Java程序设计
	Java程序设计
	Java程序设计

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6月19日
10：20——12：00
	Vue.js前端开发
	Vue.js前端开发
	Vue.js前端开发
	
	Linux驱动开发
	Linux驱动开发
	Linux驱动开发
	Linux驱动开发

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	数据库技术基础
	数据库技术基础
	数据库技术基础
	数据库技术基础

	班

科     级

目

时 间
	21工程测量1
	21工造1
	21工造2
	21工造3
	21建设工程管理
	21建筑工程技术1
	21建筑工程技术2
	21建筑工程技术3

	6月18日
8：10——9：50
	工程测量
	安装工程预算
	安装工程预算
	安装工程预算
	房地产经营管理
	建筑工程计量与计价
	建筑工程计量与计价
	建筑工程计量与计价

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6月18日
14：10——15：50
	土木工程施工技术
	钢筋工程量计算
	钢筋工程量计算
	钢筋工程量计算
	工程招投标与合同管理
	建筑施工技术
	建筑施工技术
	建筑施工技术

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6月19日
10：20——12：00
	
	施工组织设计
	施工组织设计
	施工组织设计
	建筑施工组织
	建筑施工组织
	建筑施工组织
	建筑施工组织

	
	
	
	
	
	
	
	
	


	班

科     级

目

时 间
	21室内设计1
	21室内设计2
	21室内设计3
	21室内设计4
	21室内设计5
	21室内设计6
	21大数据与会计1
	21大数据与会计2

	6月18日
8：10——9：50
	建筑装饰施工技术
	建筑装饰施工技术
	建筑装饰施工技术
	建筑装饰施工技术
	建筑装饰施工技术
	建筑装饰施工技术
	审计
	审计

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6月18日
14：10——15：50
	室内装饰工程概预算
	室内装饰工程概预算
	室内装饰工程概预算
	室内装饰工程概预算
	室内装饰工程概预算
	室内装饰工程概预算
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6月19日
10：20——12：00
	室内计算机效果图设计制作
	室内计算机效果图设计制作
	室内计算机效果图设计制作
	室内计算机效果图设计制作
	室内计算机效果图设计制作
	室内计算机效果图设计制作
	公司战略与风险管理
	公司战略与风险管理

	
	
	
	
	
	
	
	
	


	班

科     级

目

时 间
	21大数据与会计3
	21大数据与会计4
	21电子商务1
	21电子商务2
	21电子商务3
	21电子商务4
	21电子商务5
	

	6月18日
8：10——9：50
	审计
	审计
	电子商务安全与管理
	电子商务安全与管理
	电子商务安全与管理
	电子商务安全与管理
	电子商务安全与管理
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6月18日
14：10——15：50
	公司战略与风险管理
	公司战略与风险管理
	电子商务客服服务实务
	电子商务客服服务实务
	电子商务客服服务实务
	电子商务客服服务实务
	电子商务客服服务实务
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6月19日
10：20——12：00
	
	
	新媒体运营
	新媒体运营
	新媒体运营
	新媒体运营
	新媒体运营
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


	班

科     级

目

时 间
	21工商管理
	21市场营销1
	21市场营销2
	21现代物流管理
	21美容美体1
	21美容美体2
	21商务英语
	21婴幼儿托育服务与管理1

	6月18日
8：10——9：50
	国际贸易
	电子商务概论
	电子商务概论
	配送管理实务
	消费心理学
	消费心理学
	大学英语精读4
	幼儿行为观察与分析

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6月18日
14：10——15：50
	经济法
	公共关系学
	公共关系学
	生产运作管理
	公共关系管理
	公共关系管理
	跨境电商实务
	婴幼儿合理营养与膳食卫生

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6月19日
10：20——12：00
	生产运作管理
	广告策划与创意
	广告策划与创意
	运输管理实务
	
	
	商务英语翻译
	幼儿保健与护理

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6月20日
8：10——9：50
	
	
	
	
	
	
	综合商务英语2
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	班

科     级

目

时 间
	21婴幼儿托育服务与管理2
	21婴幼儿托育服务与管理3
	21婴幼儿托育服务与管理4
	
	
	
	
	

	6月18日
8：10——9：50
	幼儿行为观察与分析
	幼儿行为观察与分析
	幼儿行为观察与分析
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6月18日
14：10——15：50
	婴幼儿合理营养与膳食卫生
	婴幼儿合理营养与膳食卫生
	婴幼儿合理营养与膳食卫生
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6月19日
10：20——12：00
	幼儿保健与护理
	幼儿保健与护理
	幼儿保健与护理
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


	班

科     级

目

时 间
	22电气1
	22电气2
	22工业机器人
	22无人机
	22新能源汽修1
	22新能源汽修2
	22新能源汽修3
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6月18日
10：20——12：00
	大学英语2
	大学英语2
	大学英语2
	大学英语2
	大学英语2
	大学英语2
	大学英语2
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6月19日
8：10——9：50
	高等数学2
	高等数学2
	高等数学2
	高等数学2
	高等数学2
	高等数学2
	高等数学2
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6月19日
14：10——15：50
	电气控制技术
	电气控制技术
	电子技术
	模拟电子技术
	汽车电工电子技术
	汽车电工电子技术
	汽车电工电子技术
	

	6月20日
8：10——9：50
	
	
	
	数字电子技术
	
	
	
	


	班

科     级

目

时 间
	22机电1
	22机电2
	22机电3
	22机电4
	22工商
	22市销
	22物流
	22商英

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6月18日
10：20——12：00
	大学英语2
	大学英语2
	大学英语2
	大学英语2
	大学英语2
	大学英语2
	大学英语2
	大学英语精读2

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6月19日
8：10——9：50
	高等数学2
	高等数学2
	高等数学2
	高等数学2
	统计学原理
	统计学
	快递实务
	国际贸易理论与实务

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6月19日
14：10——15：50
	电子技术
	电子技术
	电子技术
	电子技术
	基础会计
	基础会计
	管理学
	

	6月20日
8：10——9：50
	机械设计基础
	机械设计基础
	机械设计基础
	机械设计基础
	市场营销
	消费者行为学
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


	班

科     级

目

时 间
	22工程测量2
	22工造1
	22工造2
	22工造3
	22建设工程管理
	22建筑工程技术1
	22建筑工程技术2
	22工程测量1

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6月18日
10：20——12：00
	大学英语2
	大学英语2
	大学英语2
	大学英语2
	
	大学英语2
	大学英语2
	大学英语2

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6月19日
8：10——9：50
	工程数学
	高等数学2
	高等数学2
	高等数学2
	建筑材料与检测
	高等数学2
	高等数学2
	工程数学

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6月19日
14：10——15：50
	控制测量
	建筑构造
	建筑构造
	建筑构造
	管理学原理
	建筑构造
	建筑构造
	控制测量

	6月20日
8：10——9：50
	
	
	
	
	
	建筑材料
	建筑材料
	


	班

科     级

目

时 间
	22学前教育1
	22学前教育2
	22学前教育3
	22学前教育4
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6月18日
10：20——12：00
	大学英语2
	大学英语2
	大学英语2
	大学英语2
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6月19日
8：10——9：50
	学前儿童发展心理学
	学前儿童发展心理学
	学前儿童发展心理学
	学前儿童发展心理学
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6月19日
14：10——15：50
	儿童文学
	儿童文学
	儿童文学
	儿童文学
	
	
	
	

	6月20日
8：10——9：50
	学前儿童语言教育
	学前儿童语言教育
	学前儿童语言教育
	学前儿童语言教育
	
	
	
	


	班

科     级

目

时 间
	22学前教育5
	22学前教育6
	22学前教育7
	22学前教育8
	22学前教育9
	22学前教育10
	22学前教育11
	22学前教育12

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6月18日
10：20——12：00
	大学英语2
	大学英语2
	大学英语2
	大学英语2
	大学英语2
	大学英语2
	大学英语2
	大学英语2

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6月19日
8：10——9：50
	学前儿童发展心理学
	学前儿童发展心理学
	学前儿童发展心理学
	学前儿童发展心理学
	学前儿童发展心理学
	学前儿童发展心理学
	学前儿童发展心理学
	学前儿童发展心理学

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6月19日
14：10——15：50
	儿童文学
	儿童文学
	儿童文学
	儿童文学
	儿童文学
	儿童文学
	儿童文学
	儿童文学

	6月20日
8：10——9：50
	学前儿童语言教育
	学前儿童语言教育
	学前儿童语言教育
	学前儿童语言教育
	学前儿童语言教育
	学前儿童语言教育
	学前儿童语言教育
	学前儿童语言教育

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	班

科     级

目

时 间
	22建筑室内设计1
	22建筑室内设计2
	22建筑室内设计3
	22建筑室内设计4
	22建筑室内设计5
	22大数据与会计1
	22大数据与会计2
	22大数据与会计3

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6月18日
10：20——12：00
	大学英语2
	大学英语2
	大学英语2
	大学英语2
	大学英语2
	大学英语2
	大学英语2
	大学英语2

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6月19日
8：10——9：50
	室内设计原理
	室内设计原理
	室内设计原理
	室内设计原理
	室内设计原理
	经济法基础
	经济法基础
	经济法基础

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6月19日
14：10——15：50
	
	
	
	
	
	税收实务与筹划2
	税收实务与筹划2
	税收实务与筹划2

	6月20日
8：10——9：50
	
	
	
	
	
	初级会计实务
	初级会计实务
	初级会计实务

	
	
	
	
	
	
	
	
	


	班

科     级

目

时 间
	22大数据与会计4
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6月18日
10：20——12：00
	大学英语2
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6月19日
8：10——9：50
	经济法基础
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6月19日
14：10——15：50
	税收实务与筹划2
	
	
	
	
	
	
	

	6月20日
8：10——9：50
	初级会计实务
	
	
	
	
	
	
	


注：1、《就业指导》、《职业生涯规划》、《体育》、《形势与政策》、《大学生心理健康教育》、实习、上机或考改、课程设计等科目(带*号)考试由系（部）安排（考试学生低于或等于10人的科目安排一个监考老师），考后于6月30日前将成绩和考试相关资料交教务处，以便统计工作量。   
2、考生必须凭学生证或身份证进入考场参加考试。
三、监考人员
1、操作指南：各监考老师登录https://cas.jxatei.net/authserver/login 进入教务系统，选择教师服务——监考安排——选择考试批次查看监考安排，具体操作如下图所示。（尽量使用谷歌、360、火狐浏览器）

2、监考人员名单

请监考老师按操作指南及时查询教务系统信息，提前20分钟抵达，参加考务会、监考：

	[2020008]唐帼英
	[2020114]王秀梅
	[2020194]张国峰
	[2021149]边广辉

	[2020025]刘坚
	[2020115]杨光传
	[2020195]张斌
	[2021277]李阳

	[2020030]赵琼
	[2020117]谢淑芬
	[2020197]邓逍荣
	[2021278]李婧雯

	[2020031]金晶
	[2020120]邓向荣
	[2020200]黄安
	[2022062]李银

	[2020032]钟建有
	[2020123]彭水英
	[2020201]温林
	[2022063]欧阳娇

	[2020036]刘洋
	[2020124]廖春跃
	[2020202]吴庆军
	[2022064]王硕

	[2020040]严三泰
	[2020125]巫婷
	[2020204]张秀英
	[2022065]黄亭静

	[2020043]曾文锋
	[2020129]曾荣华
	[2020205]何周亮
	[2022066]贺年明

	[2020044]刘旭
	[2020131]林桦
	[2020206]欧阳雪娟
	[2022073]朱琨

	[2020049]陈荣萍
	[2020133]刘丽
	[2020207]刘毅
	[2022075]徐倩雯

	[2020052]朱红英
	[2020139]齐倩
	[2020208]李佳
	[2022076]黄宇轩

	[2020060]朱利强
	[2020140]杨爱萍
	[2020209]黄炳
	[2022078]李文龙

	[2020062]朱朋
	[2020141]丁琳
	[2020210]李秋娥
	[2022079]陈明

	[2020063]余星星
	[2020146]郑国萍
	[2020211]吴贤桂
	[2022080]朱桂珺

	[2020065]钟莹
	[2020147]芦萌
	[2020212]宋金平
	[2022082]刘群兰

	[2020067]巫丽娟
	[2020149]钟明耀
	[2020213]殷永生
	[2022083]徐佳

	[2020068]钟晴
	[2020150]甘新辉
	[2020214]孙科明
	[2022112]彭婷

	[2020069]李玉洁
	[2020151]赵冉
	[2020215]王滨
	[2022115]郑杰锋

	[2020070]彭伟婷
	[2020153]欧阳鑫
	[2020223]徐汝玲
	[2022116]李珊

	[2020073]尹小丽
	[2020154]戴喆
	[2020242]黄桂珍
	[2022117]文世耀

	[2020074]张向农
	[2020155]文娜先
	[2020244]吕颖
	[2022120]徐雨

	[2020076]曾婧玉
	[2020157]汤敏
	[2020247]唐勇明
	[2022122]王瑞

	[2020077]张琼
	[2020158]钟娟
	[2020249]曾晓辉
	[2022141]卜娇

	[2023116]彭杰
	[2020159]刘晶莹
	[2020270]黄珺
	[2022150]涂弥云

	[2020079]陈美玲
	[2020160]姚书琴
	[2020271]董轶
	[2022151]李羽

	[2020081]吴俊杰
	[2020163]苑文建
	[2020272]王毅
	[2022171]廖望豪

	[2020087]何玉
	[2020165]曾鑫
	[2020274]钟江涛
	[2022280]江雷锋

	[2020088]宋剑文
	[2020167]文亚辉
	[2020278]胡晓敏
	[2023103]邓尉

	[2020089]宋丹
	[2020169]欧阳唯婧
	[2020285]陈文琳
	[2023105]刘瑞弘

	[2020095]甘娜
	[2020170]谢章波
	[2020286]刘君
	[2023106]魏小娟

	[2020096]刘雪
	[2020174]邱航
	[2020298]何运
	[2023107]王瑞

	[2020097]刘敏
	[2020175]张宗明
	[2020300]许丽莉
	[2023108]欧阳嘉慧

	[2020100]何婷
	[2020177]江瑶
	[2020301]郑志锋
	[2023109]陈燕红

	[2020101]赖烜
	[2020179]郝贤云
	[2020317]谢春龙
	[2023113]叶为

	[2020102]龙昊
	[2020180]仇昱
	[2020323]文林一村
	[2021145]林宇涵

	[2020103]章小娟
	[2020182]袁军萍
	[2020324]张贤儒
	[2021146]刘江

	[2020106]谢莹
	[2020183]文博
	[2020330]曹骏
	[2021147]吴链

	[2020107]廖昌佐
	[2020185]叶燕芬
	[2020364]钟声
	[2020189]杜强

	[2020109]黄友媛
	[2020186]李安康
	[2021143]施婧
	[2020190]王金强

	[2020110]曾瑭
	[2020188]曾莹莹
	[2021144]李威
	[2020193]江国文

	[2020111]徐艳
	[2020112]周敏
	[2020113]韩怡
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四、阅卷

     各任课老师，阅卷后于6月30日前将考试成绩交教务处。

五、考试注意事项
（一）考试管理者职责

1、主考职责

（1）主考负责考试的全面工作，组织完成考前的一切准备工作，认真执行考试工作的各项规定，组织安排好考试出卷、阅卷、监考、保密、后勤、宣传教育等工作，确保考试工作的顺利进行；

（2）考前组织好考试工作人员会，明确任务、提出要求、宣布纪律；

（3）保证按时开考，检查监督考试的正常进行和监考人员守则的执行，处理考试期间发生的其他重大问题，解决因特殊情况而影响考试正常进行的事件，按照有关规定处理违纪舞弊事件。

2、巡视员职责

（1）检查考场的考试工作，监督监考人员执行考试纪律和规则；

（2）制止和纠正各种不符合考试规定的行为；

（3）督促考场各种工作人员佩证上岗；

（4）履行学院委托的其他职责，及时向主考报告考场的异常情况，协助主考及时处理偶发事件。

3、监考人员守则

（1）监考员必须明确监考员职责，了解监考须知、考生须知、考生违纪处理规定及有关考场规则和注意事项的内容以及所监考的教室。

（2）全体监考人员必须在考试前15分钟到教务处报到，考试前10分钟两位监考员一齐到教务处领取试卷，直接进入考试教室。凡点名未到的或未到教务处报到而进入考场监考的，作为迟到处理，正式考试后迟到15分钟的作缺监考处理。迟到的监考人员作为一次教学事故处理，缺监考的人员作为一次重大教学事故处理。

（3）进入考试教室后，检查考生桌面和清理考场。考试时，除考试需用的笔、橡皮、尺子等必要的文具用品外，桌面上不得放置其它物品；检查桌面是否书写与考试有关的文字。所有闭卷考试，抽屉必须清空，书籍和复习资料要交到监考教师指定地点。考试时如需使用计算器，必须每人一台，不得转借。

（4）学生凭学生证，身份证等有效证件参加考试，监考人员在开考前按学生考试座次表做好学生证件的核查工作。发现学生未按座次表就坐，必须及时纠正；发现证件不符的学生则清出考场。

（5）考试前5分钟，监考人员向学生宣读考场规则及有关事项。开考时间一到，分发试卷，限每位学生一份考卷，提醒考生写好班级、姓名。

（6）考试中，全体监考人员必须认真履行监考职责，不做任何超出工作范围的解释，不得随意离开考场，不得做任何与考试无关的工作，不能带任何与考试无关的人员进入考场，不得在监考时阅看报纸、杂志、小说、闲谈等，除向学院领导报告考场特殊情况外，不得接打手机。考试中，发现不能解决的问题，立即请求学院和系部巡考领导或报告教务处。

（7）开考30分钟后，迟到的学生不能再进入考场考试，监考人员清点和统计实际参考、缺考人数并在《考场情况登记表》记录，考试结束前记录好考场出现的舞弊等特殊情况。

（8）考试结束后立即清点试卷份数，两位监考人员一起及时送到教务处。如试卷丢失，作教学事故处理。

（三）学生考试纪律

1、学生必须按规定的时间和地点参加考试，进考场后必须按教务处安排的座位就座，不得擅自调换座位，一经查出，取消考试资格，相关课程的期末成绩以零分计。

2、除开卷考试外，学生进入考场只准携带钢笔元珠笔或考试所要求备用的文具，不得携带任何教材、参考资料、草稿纸等其它物品进入考场（考试所需的草稿纸由各系统一发放），凡需用计算器的考试科目，计算器必须自备，不得借用或转借他人，如发现互借，双方均按作弊处理，严禁使用手机进行计算。因考前复习带入的物品一律按照监考要求集中放在讲台上或指定的地方，不许放在座位旁，否则按舞弊处理。

3、学生必须按时进入考场，迟到30分钟者不得入场，并作为缺考处理，且取消下一学期正常补考资格。30分钟后考生方可交卷出场，出场后不得在考场附近逗留及大声喧哗，如不听劝告强行在考场附近逗留者，作舞弊处理。

4、开考前学生必须做好各项准备工作，开考后一般不准中途离开考场，出现病痛等特殊情况，要经主考同意后，才能中途离开考场。

5、监考人员必须当众拆启密封的试卷。学生得到试卷后，答题前务必填写姓名和班级，检查试卷后是否缺页、漏页。如遇试题字迹不清，须先举手向监考人员询问，但有关涉及试题内容等问题，一律拒绝回答。

6、学生应在规定的时间内独立完成答卷。考生违反考场纪律作舞弊处理，相应课程的考试成绩以零分记，并不准参加下一学期的正常补考。教务处将学生舞弊情况向全校通报，并予以纪律处分。考生有下列行为之一视为违反考场纪律：

（1）交头接耳，互打信号、手势的；

（2）夹带资料或夹带与考试内容有关的纸条的；

（3）将与考试课程相关的内容写在自己身体上或桌面上的；

（4）相互交换答卷，接传答案或答题卡的；

（5）抄袭、旁窥他人答卷、答题卡的；在评卷中被认定与邻座考生答卷雷同的；

（6）有意将自己的答卷、答题卡让他人抄袭的；

（7）将自己姓名、考号涂改成他人的；或考生由他人代考的；

（8）考试期间撕毁试卷、答卷、答题卡的；

（9）把试卷或答卷、答题卡带出考场的；

（10）扰乱考场及考试有关工作场所秩序的。

（11）利用现代化通信工具传递答案的。

7、考试终止时间一到，学生应停止答卷，全体起立，将试卷反扣在桌子上，依次退出考场。对故意拖延或拒绝交卷者成绩以零分计。

8、学生一律凭学生证、身份证等有效证件参加考试。考试时，学生必须将证件放在桌子右上角，以便于监考人员检查。如发现代考，代考和被代者一律按舞弊论处。

9、学生应自觉遵守考试纪律，监考人员要严格遵守监考人员守则，严格执行考场规则，监考人员违背考场规则者,学生可向教务处反映,情况属实将根据有关规定对教师进行严肃处理。
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